
An: Absender:in
Name:
Vorname:
Anschrift:

Kundennummer/
Az./ Sonstiges:1

E-Mail- Adresse:2

Datum 

Auskunft über meine Daten nach Art. 15 Datenschutz-Grundverordnung (DS-GVO)

Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit erbitte ich von Ihnen gemäß Art. 15 DS-GVO (unentgeltlich) Auskunft, ob Sie mich 
betreffende personenbezogene Daten verarbeiten.

Sollte dies der Fall sein, bitte ich um Auskunft darüber, welche personenbezogenen Daten 
bei Ihnen verarbeitet werden:

Mich interessieren insbesondere die Daten, die bei Ihnen über mich in Bezug auf 
 verarbeitet werden

(Präzisierung bestimmter Zeiträume oder bestimmter Fragestellungen).

Ich bitte um Auskunft über sämtliche bei Ihnen über mich verarbeiteten Daten (z. B. 
Name, Adressdaten, Geburtsdatum, medizinische Befunde, Bestell- oder 
Werbehistorie, Bonitätskennzahlen usw.)

Darüber hinaus bitte ich Sie, mir zu den folgenden Fragen Auskunft zu geben:

Zu welchem Zweck bzw. zu welchen Zwecken verarbeiten Sie diese Daten?

Bitte teilen Sie mir die Kategorien der mich betreffenden personenbezogenen Daten 
mit.

Haben Sie diese Daten an Dritte übermittelt oder planen Sie, diese an Dritte zu 
übermitteln? Wenn ja, an wen und zu welchem Zweck?

1  Falls Ihnen eine Kunden-Nr., ein Aktenzeichen oder ein sonstiges Identifizierungsmerkmal bekannt ist, 
können Sie dies hier eintragen.

2  Nur falls dem Unternehmen Ihre E-Mail-Adresse bekannt ist, sollten Sie diese hier eintragen.



Wie lange werden Sie meine Daten verarbeiten?

Woher stammen diese mich betreffenden Daten?

Nutzen Sie meine personenbezogenen Daten für ein Profiling oder eine sonstige 
automatisierte Entscheidungsfindung? Wenn ja, bitte ich um aussagekräftige 
Informationen über die involvierte Logik sowie die Tragweite und die angestrebten 
Auswirkungen für mich.

Findet eine Datenübermittlung in Drittländer statt? Wenn ja, bitte ich um 
Informationen, welche Garantien gemäß Art. 46 DSGVO vorgesehen sind.

Bitte stellen Sie mir eine Kopie meiner personenbezogenen Daten zur Verfügung.

Bitte erteilen Sie mir die Auskunft unverzüglich, spätestens aber innerhalb eines Monats 
(Art. 12 Abs. 3 DS-GVO).

Mit freundlichen Grüßen

(Unterschrift)

Musterschreiben der Berliner Beauftragten für Datenschutz und Informationsfreiheit
datenschutz-berlin.de/selbstdatenschutz.html
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