BInBDI
136.2.19

AKTENORDNUNG

Form des Aktenzeichens:

Die Aktenzeichen haben das Format
<Aktengruppe>.<Ifd. Nr>,

wobei in den Aktengruppen 2 bis 5 flr die Ifd. Nr. bis zu 5 Stellen vorgesehen werden.

Anmerkung zum Aktengruppenverzeichnis:

Fettgedruckte Angaben sind thematische Gliederungspunkte, die eine Menge von
Aktengruppen zusammenfassen, und stellen keine Aktengruppe dar. Zu diesen Punkten
kdonnen daher keine Vorgange angelegt werden.

Durch die standige Fortentwicklung der Aktenordnung, auch bedingt durch die Ubernahme neuer
Aufgaben durch die Behorde, gibt es Aktengruppen, die Untergruppen haben und damit selbst
thematische Gliederungspunkte sind. Diese sind wie alle Aktengruppen ohne Hervorhebung
dargestellt.

Winsche auf Veranderungen oder Ergéanzungen der Aktenordnung sind an die
Aktenplanverwaltung zu leiten, um die Konsistenz soweit wie méglich aufrechterhalten zu kénnen.

Einige Aktengruppen sind zugriffsbeschrankt. Die zugriffsbeschrankten Aktengruppen sind im
Aktenplan mit dem Zeichen W besonders gekennzeichnet.
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Aktenhauptgruppe 1:

Allgemeine Verwaltung

11 Personalangelegenheiten

WHOAIIgemeines zum Dienst-, Besoldungs-, Tarifrecht

W 111 Personalplanung (IPV-Stellenplanung, Dienstkrafteanmeldung)

WHZ Personalwirtschaft

1120 Materialien zur Personalwirtschaft
1121 Dienstpostenbewertung

1122 Beschreibung von Arbeitskreisen
1123 Formulare

1124 Anforderungsprofile

% 113Ausschreibungen und Bewerbungen, Abordnung, Versetzung

W114Einzelpersonalakten: In der Behoérde gefiihrte Nebenakten

115
116
117
118
119

1140 Ubersichten

1141 Beschaftigte BInBDI

1142 Beschéftigte BAB (ehemals LStU)

1143 Regierungsréte (abgeordnete Probebeamte)

1144 Rechtsreferendare

1145 Regierungsinspektoren (abgeordnete Probebeamte)
1146 Inspektorenanwarter

1147 Auszubildende

1148 Praktikanten

1149 Dienstliche Beurteilungen

Aus- und Fortbildung, Férderung, Aufstieg

Nebentatigkeiten (einschlielich solche an Gerichten)

Urlaub, Sonderurlaub, Heimarbeit, Elternzeit u.a., Krankheit
Mutterschutz, Behinderte, Jugendschutz

Dienstaufsicht (Abmahnungen, Kiindigungen, DisziplinarmalRnahmen)

12 Gebdude und Raume

W 121 Gesetze, Richtlinien, Vorschriften
W 122 Mietvertrag

W 123Raumplanung

W 124 Unterhaltung

125 Sicherheit, Brandschutz, Ergonomie, Arbeitsschutz
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13

%14

w15

Organisation

W 131 Stellenplan, Geschéftsverteilung, Telefonverzeichnisse
W 132 Geschaftsordnung

W 133Dienstvereinbarungen

W 134 Dienstbesprechungen

W 135Arbeitszeit

W 136 Aktenordnung

W 137 Erméchtigungen, Beauftragungen, Siegel, Ausweise
% 138zahlungen, Wahlen

139 Informationsfreiheit

1391 Antrage nach dem IFG an die Behorde

Haushaltswesen

140 Haushaltsordnung (Gesetze, Richtlinien, Vorschriften)
141  Haushaltsplanung

142  ProFISKAL

143  Rechnungsprifung, Rechnungshof

144  Haushaltsbewirtschaftung

145  Vermobgensnachweis

Haushaltswirtschaft

150 Einnahmetitel
1501 Titel 11153  Gebihren nach Bundesrecht
1502 Titel 11201 Geldstrafen, GeldbufRen
1503 Titel 11979  Verschiedene Einnahmen
1504 Titel 11152  Gebihren

151 Personalausgaben
1510 Titel 42100 Amtsbezige
1511 Titel 42201 Bezuge der planmafigen Beamten
1512 Titel 42801 Entgelte der planméaRigen Tarifbeschaftigten
1514 Titel 42850 Leistungen an Tarifbeschéaftigte nach VV Pramie,

VV Teilzeitausgleiche, VV Rente, VV Besitzstand

1516 Titel 44100 Beihilfen fur Dienstkréfte
1517 Titel 44304 Beitrage an die Unfallkasse fur Arbeitnehmer
1518 Titel 44379  Sonstige Fursorgeleistungen fur Dienstkréfte
1519 Titel 45903 Pramien fur besondere Leistungen

152  Sé&chliche Verwaltungsaufgaben

15201 Titel 51101
15202 Titel 51111
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15203 Titel 51140

15204 Titel 51143

15205 Titel 51145
15206 Titel 51432
15207 Titel 51479
15208 Titel 51701

15209 Titel 51715

15210 Titel 51802
15211 Titel 51803
15212 Titel 51813
15213 Titel 51820

15214 Titel 52501
15215 Titel 52511
15216 Titel 52601
15217 Titel 52610
15218 Titel 52703
15219 Titel 52905
15220 Titel 53101

15221 Titel 53111
15222 Titel 54010
15223 Titel 54053
15224 Titel 54060

15225 Titel 51925
15226 Titel 54079
15227 Titel 51168
15228 Titel 51170
15229 Titel 51838
15230 Titel 52536
15231 Titel 54085

W16 Besondere Aufgaben

161
162
163
164
165
166
167
168
169

w17

171
172

Personalvertretung

Frauenvertretung

Gerate, Ausstattungs- und Ausristungsgegenstande

Geréate, Ausstattungs- und Ausristungsgegenstéande fur
die IuK-Technik

Datenferniibertragung fur die luK-Technik

Film- und Fotomaterial, Ton- und Videobander
Allgemeine Verbrauchsmittel
Bewirtschaftungsausgaben

Betriebs- und Nebenkosten im Rahmen des Facility-
Managements

Mieten flr Fahrzeuge

Mieten fur Maschinen und Gerate

Mieten fur Maschinen und Gerate fur die luK-Technik
Mietausgaben fir die Nettokaltmiete aufgrund

vertraglicher Verpflichtungen aus dem Facility-Management

Aus- und Fortbildung

Aus- und Fortbildung fiir die luK-Technik
Gerichts- und &hnliche Kosten
Gutachten

Dienstreisen

Reprasentation

Veroffentlichungen und Dokumentationen im Rahmen der
Offentlichkeitsarbeit

Ausschreibungen, Bekanntmachungen
Dienstleistungen

Veranstaltungen

Dienstleistungen fir die luK-Technik

Nutzerspezifische Nebenkosten

Verschiedene Ausgaben

IuK Gerate und Ausstattung verfahrensabhangig

luK Datenferntibertragung verfahrensabhangig

IuK Miete fur Maschinen und Gerate verfahrensabhangig
IluK Fortbildung verfahrensabhangig

IuK Dienstleistungen verfahrensabhangig

Behdrdlicher Datenschutzbeauftragter und Stellvertreter

Geheimschutz

Gleichstellungsbeauftragter
Gesundheitsmanagement
Betriebsarzt/Sicherheitsbeauftragter
Informationssicherheitsmanagement
Schwerbehindertenvertretung

Rechtsstreitigkeiten

Dienst- und arbeitsrechtliche Streitigkeiten
Rechtsstreitigkeiten im Zusammenhang mit Beschaffungen
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18 Eigene Angelegenheiten

181 Konzepte
182  Auskunftsersuchen bei BInBDI

W 183  Vertrage, AVV

19 Eigene Systeme

191 BSDSB

192 KSDSB

193 Sicherheitsrelevante IT-Vorgadnge
196 Sonstige IT-Systeme
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Aktenhauptgruppe 2:

Datenschutzrecht

21 Berliner Datenschutzgesetz

213 Materialien zur Stellung des/der BInBDI

2131 LHO

2132 Gleichstellung Abgeordnetenhaus

2133 LWO
2134 GGO

2135 Oberste Dienstbehdrde (LBG)
2138 Protokollarische Stellung

2139 Verhaltnis

zu Brandenburg

214 Novellierung des BInNDSG

22 Bundesdatenschutzgesetz

221 Materialien zum BDSG

224 Datenschutz in der Privatwirtschaft

2241 Arbeitskreis Wirtschaft (ehemals Dusseldorfer Kreis)

2242 Arbeitsgruppen des Disseldorfer Kreises (Vorsitz in Klammern)

22421
22422
22423
22424
22425
22427
22428
22429

Internationaler Datenverkehr (Berlin)
Versicherungswirtschaft (Schleswig-Holstein)
Kreditwirtschaft (Nordrhein-Westfalen)
Videolberwachung (Baden-Wirttemberg)
Auskunfteien (Brandenburg, Hessen)
Sanktionen (Berlin)

Telekommunikation und Telemedien (Berlin)
Arbeitnehmerdatenschutz (Nordrhein-Westfalen)

224210 Werbung (LDA Bayern)

225 Novellierung des BDSG

24 Datenschutz im Ausland

2491 Europaische Gemeinschatft

2492 Europarat
2493 OECD
2494 UNO
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Aktenhauptgruppe 4:

Technische und organisatorische Beratung und Kontrolle

40 Verwaltungsubergreifende Informationen zur Datenverarbeitung bei 6ffentlichen Stellen
Berlins

402 Kontakte zu Firmen der IT-Branche

41 Gesetzliche Meldepflichten
411 Meldungen nach § 21 Abs. 2 Satz 2 BInDSG Gemeinsame Verfahren

418 Meldungen von Auftragsdatenverarbeitung fur 6ffentliche Stellen auf3erhalb ihres
eigenen Bundeslandes
419 Firmenregister nach § 38 BDSG 1990 / Meldepflicht nach § 4d BDSG 2001

42 |T-Sicherheit

421 Behordenspezifische IT-Sicherheitskonzepte

44 Beschreibende Unterlagen zu ADV-Anwendungen und -Verfahren in Berlin

441 Informationen zu privaten Eigenverarbeitern

45 Stellungnahmen und Beratung zu ADV-Anwendungen

46 Behandlung von Grundsatzfragen

47 Technisch-organisatorische Uberprifungen

471 Technisch-organisatorische Uberpriifungen nicht-6ffentlicher Stellen

48 Untergesetzliche Regelungen zum ADV-Einsatz in der Berliner Verwaltung

49 IT-Projektbegleitung
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Aktenhauptgruppe 5:

Rechtliche Beratung und Kontrolle

50 Rechtliche Grundsatzvorgange im 6ffentlichen Bereich
501 Rechtliche Grundsatzvorgénge im nicht-offentlichen Bereich
502 Datenschutzfreundliche Verfahrensgestaltung (Privacy by Design)
505 Rechtliche Grundsatzvorgénge zum Informationsfreiheitsgesetz

51 Rechtliche Uberpriifungen von Amts wegen im 6ffentlichen Bereich

511 Rechtliche Uberpriifungen von Amts wegen im nicht-6ffentlichen Bereich
515 Rechtliche Uberpriifungen zum Informationsfreiheitsgesetz

52 Eingaben im o6ffentlichen Bereich

521 Eingaben im nicht-6ffentlichen Bereich
525 Eingaben in Angelegenheiten des Informationsfreiheitsgesetzes

53 Beratung privater Stellen
531 Beratung privater Eigenverarbeiter
5311 Parteien
532 Beratung privater Fremdverarbeiter
533 Beratung zum internationalen Datenverkehr
5331 Genehmigung von Datenilibermittiungen nach § 4c Abs. 2 BDSG (aul3er BCR)

5332 Unternehmensregelungen (Binding Corporate Rules / BCR)
5333 Europaische Verhaltensrichtlinien

535 Meldungen von Datenpannen im nicht-6ffentlichen Bereich

536 Verhaltensregeln / Berufsverbande (Codes of Conduct) nach § 38a BDSG
538 Genehmigung von Zertifizierungskriterien, Programmprifung

539 Akkreditierungen, Befugniserteilung gem. 8 39 BDSG

54 Beratung offentlicher Stellen

541 Meldungen von Datenpannen im 6ffentlichen Bereich
545 Beratung offentlicher Stellen in Angelegenheiten des Informationsfreiheitsgesetzes

55 Mitwirkung bei neuen Vorschriften
551 Mitwirkung bei Rechtsvorschriften des Landes Berlin

5510 Verfassung von Berlin (Reform)

5511 Gesetze des Landes Berlin

5512 Rechtsverordnungen des Landes Berlin

5513 Verwaltungsvorschriften des Landes Berlin

5514 Dienstvereinbarungen und Tarifvertrage des Landes Berlin
5515 Satzungen im Land Berlin
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552 Mitwirkung bei Rechtsvorschriften des Bundes

5520 Grundgesetz (Reform)

5521 Bundesgesetze

5522 Rechtsverordnungen des Bundes
5523 Verwaltungsvorschriften des Bundes

553 Mitwirkung an Rechtsakten und Grinbtchern der Europaischen Union
5531 Richtlinien der EU
5532 Verordnungen der EU
5534 Griunbucher der Europaischen Kommission
5535 Mitteilungen der Europaischen Kommission
5536 Kooperation im Bereich Inneres und Justiz
5537 Verwaltungsvorschriften der EU
5538 Rahmenbeschlisse des Rates der EU
555 Mitwirkung an Rechtsvorschriften anderer Bundeslander
5552 Landesgesetze
556 Vereinbarungen zwischen Bundeslandern

5561 Staatsvertrage
5562 Verwaltungsabkommen

557 Mitwirkung an internationalen Ubereinkommen

56 Amtshilfe fir andere Stellen
561 Mitteilungen nach § 30 Abs. 1 BInDSG

5611 Mitteilungen nach 8§ 30 BInDSG ohne Schriftwechsel
5612 Mitteilungen nach § 30 BInDSG mit Schriftwechsel

57 Tatigkeitsberichte nach § 29 Abs. 2 BInDSG und § 18 Abs. 3 BInIFG
571 Grundsatzprobleme zu den Tatigkeitsberichten
572 Veroffentlichung der Tatigkeitsberichte
573 Veroffentlichung der Anlagen zu den Tatigkeitsberichten

58 Berichte nach § 29 Abs. 1 und 3 BInDSG

581 Reden vor dem Abgeordnetenhaus von Berlin
582 Gutachten, Berichte und Stellungnahmen

59 Strafantrage
591 BulR3geldverfahren
592 Zwangsgelder

593 Gerichtsverfahren des/der BInBDI (auf3er Personalangelegenheiten)
594 Anordnungsverfahren
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Aktenhauptgruppe 6:

Kooperation

61 Kooperation mit Dienststellen der Berliner Verwaltung
611 Kooperation mit sonstigen Dienststellen der Berliner Verwaltung
612 Kooperation mit Seninn

6121 IT-Koordinierungsgremium (ITK)
6122 AG IT-Sicherheit

6123 IKT-Lenkungsrat

6124 AG Transparenzgesetz

613 Kooperation mit den behdrdlichen Datenschutzbeauftragten
6131 Kooperation mit betrieblichen Datenschutzbeauftragten
614 Kooperation mit dem ITDZ

616 Kooperation mit dem Hauptpersonalrat

617 Mitarbeit im Programmbeirat der Verwaltungsakademie

618 Koordinationstreffen mit behordlichen Datenschutzbeauftragten

619 Kooperation mit dem Landesamt fir Verfassungsschutz

6110 Kooperation mit dem Generalstaatsanwalt

6111 Kooperation im Zusammenhang mit der gesetzlichen Veroffentlichungspflicht
zu den Wasservertragen

62 Kooperation mit dem Datenschutzbeauftragten des RBB
63 Kooperation mit Aufsichtsbehtdrden anderer Staaten Gber IMI (Internal Market System)
631 Einmeldungen durch BInBDI im IMI
632 Einmeldungen anderer Staaten im IMI
633 Interne Konsultationen im IMI
634 Verfahren des Européaischen Datenschutzausschusses
635 Amtshilfeersuchen gem. Art. 61 DS-GVO Uber IMI

64 Kooperation mit den Kirchen

641 Kooperationsrunde mit den kirchlichen Datenschutzbeauftragten
643 Kontakte mit der Judischen Gemeinde

65 Kooperation mit dem Abgeordnetenhaus

652 Kooperation mit dem Ausschuss fir Digitale Verwaltung, Datenschutz und
Informationsfreiheit (vorher: Unterausschuss ,Datenschutz und Informationsfreiheit®)

6521 Beschlisse des Plenums des Abgeordnetenhauses
655 Kooperation mit dem Petitionsausschuss
656 Kooperation mit den Bezirksverordnetenversammlungen
657 Kleine Anfragen im Abgeordnetenhaus
658 Kooperation mit Fraktionen
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659 Kooperation mit anderen Ausschiissen des Abgeordnetenhauses
66 Kooperation mit den Datenschutzbeauftragten in Bund und L&ndern

661 Kooperation mit dem Bundesbeauftragten fir den Datenschutz
662 Kooperation mit den Landesbeauftragten fir den Datenschutz
663 Kooperation mit den Aufsichtsbehérden
665 Koordinierung mit LDA Brandenburg
666 Kooperation mit den Informationsfreiheitsbeauftragten
667 Kooperation mit den Pressesprechern der Datenschutzbeauftragten in Bund
und Landern
67 Nationale und internationale Datenschutzgremien

671 Konferenz der unabhéngigen Datenschutzbehérden des Bundes und der Lander (DSK)

6711 Begleitende Vorgange zur Konferenz der unabhangigen
Datenschutzbeauftragten des Bundes und der Lander (DSK)

6712 Umlaufverfahren der Konferenz der unabhangigen
Datenschutzbehérden des Bundes und der Lander (DSK)

6715 Konferenz der Informationsfreiheitsbeauftragten in Deutschland
(IFK, vorher: AGID)

67151 Arbeitskreis Informationsfreiheit (AKIF)
672 Kooperation mit dem Disseldorfer Kreis

6721 Veranstaltungen der Aufsichtsbehérden
6722 Erfa-Kreis Berlin
6723 Arbeitsgemeinschatft fiir wirtschaftliche Verwaltung - AWV

673 Internationale Konferenz der Datenschutzbeauftragten

6735 Internationale Konferenz der Informationsfreiheitsbeauftragten
6736 Internationale Partnerschaften
6738 Europaische Konferenz der Informationsfreiheitsbeauftragten

674 Arbeitskreise der Konferenz der Datenschutzbeauftragten des Bundes und
der Lander (Vorsitz in Klammern)

67401 Wissenschaft (Hessen)

67402 Sicherheit (Schleswig-Holstein)

67403 Arbeitsgruppe Zertifizierung (Schleswig-Holstein)

67404 Medien (Berlin)

67405 Bundeslanderibergreifende Bildungsforschung (Berlin)

67406 Statistik (Nordrhein-Westfalen)

67407 Schulen und Bildungseinrichtungen (Thiringen)

67410 Technische und organisatorische Datenschutzfragen (Mecklenburg-
Vorpommern)

67411 Steuerverwaltung (Hessen)

67413 Gesundheit und Soziales (Bayern)

67417 Justiz (Bayern)

67420 Personalwesen (Niedersachsen)

67421 Europa (Bund)

67426 Grundsatzfragen des Datenschutzes (Bund)

67431 Verwaltung (Brandenburg)
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67435 Verkehr (Bund)

67436 Datenschutz und Medienkompetenz (Thuringen)
67437 Organisation und Struktur (Hessen)

67438 Internationaler Datenverkehr (Berlin und LDA Bayern)

675 Internationale Arbeitsgruppe zum Datenschutz in der Telekommunikation
(Vorsitz: Berlin)

677 Europaische Konferenz der Datenschutzbeauftragten
6771 Art. 29-Gruppe zur EU-Datenschutzrichtlinie

67711 Technology Subgroup (vorher: Internet Task Force) der Art. 29-Gruppe
67712 Aktivitaten als Vertreter in der Art. 29-Gruppe
67713 Aktivitaten in Unterarbeitsgruppen
67714 Aktivitaten Task Force Finding

6772 Gemeinsame Kontrollinstanz Schengen

6774 Case Handling Workshop (Sitzungen)

67741 Kooperation (z. B. bei CIRCA-Anfragen)
6775 Beteiligung an europaischen Projekten
6777 Kooperation regionaler Datenschutzbeauftragter in Bundesstaaten

6778 Arbeitsgruppe Polizei und Justiz

679 Arbeitsgruppe Telekommunikation und Medien der Européischen
Datenschutzkonferenz (Vorsitz: Berlin)

68 Sonstige Korrespondenz
681 Korrespondenz mit sonstigen Bundesbehoérden
682 Korrespondenz mit privaten Institutionen

6821 Kooperation mit Verb&nden
6825 Kooperation mit Verbanden bzgl. Informationsfreiheit

683 Korrespondenz mit auslandischen Datenschutzbeauftragten
685 Korrespondenz mit Landesbehdrden anderer Lander
687 Korrespondenz mit Mitgliedern von Parlamenten

6871 Mitglieder des Berliner Abgeordnetenhauses

6872 Mitglieder anderer Landesparlamente

6873 Mitglieder des Deutschen Bundestages

6874 Mitglieder des Europaischen Parlaments

688 Korrespondenz mit Exekutivorganen der Européischen Union
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6881 Kommission

69 Beteiligung an der Normungsarbeit

691 Kooperation mit dem DIN
692 Internationale Standardisierung
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Aktenhauptgruppe 7:

Offentlichkeitsarbeit

70 Adressangaben bzw. -veréffentlichungen
71 Presseberichte

711 Presseerklarungen
72 Kontakte mit der Presse

721 Anfragen von Pressevertretern
73 Publikationen

732 Broschire "Datenscheckheft"

734 Faltblatt "Datenschutz-Info"

735 Materialien zum Datenschutz

737 Berliner Informationsgesetzbuch

738 Zusammenarbeit in der Offentlichkeitsarbeit mit anderen Institutionen
739 Werbemittel (z. B. Aufkleber, Tragetaschen)

74 Teilnahme an Veranstaltungen

741 Teilnahme des/der BInBDI an Veranstaltungen

742 Teilnahme des Bereichs Recht | an Veranstaltungen

743 Teilnahme des Bereichs Recht Il an Veranstaltungen

744 Teilnahme des Bereichs Informatik an Veranstaltungen

746 Teilnahme des Zentralen Bereichs an Veranstaltungen

747 Teilnahme an Veranstaltungen im Rahmen der Offentlichkeitsarbeit

75 Eigene Beitrage in Blchern und Zeitschriften
76 Eigene Vortrage
77 Beteiligung an der Lehre
771 Lehre an der Verwaltungsakademie
772 Lehre an Hochschulen und Universitaten
773 Lehre an Schulen
78 Offentlichkeitsarbeit in anderen Medien
781 Medienpéadagogische Angebote
7811 Bestandsaufnahme, Konzeptentwicklung
7812 Materialien, Booklets, Webangebot
7813 Netzwerkarbeit, Kooperation mit anderen Stellen
784 Filmprojekte
785 Angebote im Internet
786 Virtuelles Datenschutzbiiro

79 Durchfiihrung von 6ffentlichen Veranstaltungen
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Aktenhauptgruppe 9:

Protokollarische und privatdienstliche Korrespondenz

91 Angelegenheiten des/der BInBDI

910 Korrespondenz mit dem Préasidenten des Abgeordnetenhauses
911 Privatdienstliche Korrespondenz

913 Aktivitaten

915 Eigene Verdffentlichungen

WQN Dienstaufsichtsbeschwerden
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